
Wir suchen einen

Mitarbeiter Fertigungssteuerung/ 
Planung (m/w/d) 

Die dopa GmbH ist ein innovatives, weltweit agierendes Berliner Unternehmen im Bereich der Werkzeug- und  
Prozessentwicklung für die Präzisionsoptik, Halbleiter- und Automobilindustrie.  
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Dich!

DEIN PROFIL:

•	 Kaufmännische Ausbildung oder Weiterbildung in technischer 
Richtung oder technisches Studium (Maschinenbau)

•	 Einschlägige Berufserfahrung in vergleichbarer Position in einem 
Produktionsunternehmen

•	 Verhandlungsgeschick sowie ein ausgeprägtes Kosten- und  
Qualitätsbewusstsein

•	 Sehr gute MS-Office Kenntnisse, insbesondere Excel, SAP  
und/ oder DATEV

•	 Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

•	 Hohes Maß an Engagement, Belastbarkeit und Eigeninitiative

•	 Empathie sowie Kommunikationsstärke u. Durchsetzungsvermögen

DEINE AUFGABEN:

•	 Planung und Koordinierung von Maschinenprojekten

•	 Unterstützung bei Planung und Koordinierung von Abnahmen,  
Inbetriebnahmen und Serviceeinsätzen

•	 Sicherstellung der termingerechten Erfüllung von Aufträgen

•	 Überwachung der Prozesse während der gesamten Produktion

•	 Analyse von Unregelmäßigkeiten und Erarbeitung von Lösungs- 
ansätzen

•	 Anlegen und Zusammenstellen der Fertigungsunterlagen sowie 
Steuerung und Optimierung der Fertigungsabläufe

•	 Unterstützung bei der Auswahl geeigneter Lieferanten und  
Beschaffungsprozessen 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns über Deine Bewerbung. Dabei 
kommt es uns nicht so sehr auf das Anschreiben an. Dein Lebenslauf in Verbindung mit 
einem aussagekräftigen Portfolio ist uns genauso lieb. Es wäre auch schön zu wissen, 
wann Du bereit bist bei uns zu starten und was Du Dir in Sachen Gehalt vorstellst.:

  bewerbung@dopa-diatools.com

DAS BIETEN WIR:

•	  Unbefristeter Arbeitsvertrag mit  
attraktiver Vergütung 

•	 Flexible Arbeitszeitgestaltung bei  
38 Stunden/Woche

•	 28 Tage Urlaub zzgl. Gleittage

•	 Vermögenswirksame Leistungen

•	 Strukturierte Einarbeitung durch erfahrene 
Kollegen

•	 Individuelle Entwicklungs- und Weiter- 
bildungsmöglichkeiten

•	 Modernes und sauberes Arbeitsumfeld

•	 Offene und herzliche Unternehmenskultur

•	 Firmeneigenes soziales Netzwerk zur  
Vernetzung aller Mitarbeiter unter- 
nehmensweit

•	 Cafeteria mit Dachterrasse, bezuschusstem 
Mittagsangebot und kostenlosen  
Getränken

•	 Firmen- und Teamevents

•	 Gute Anbindung an die öffentlichen  
Verkehrsmittel

Zu den Krugwiesen 1
13057 Berlin / Germany
fon +49(0) 30 58 58 428 00
fax  +49(0) 30 58 58 428 99
info@dopa-diatools.com
www.dopa-diatools.com

dopa Entwicklungsgesellschaft für  
Oberflächenbearbeitungstechnologie mbH


