Wi Y SUChen eine/einen

MA Vertriebsinnendienst
Einkauf /a0

Die dopa GmbH ist ein innovatives, weltweit agierendes Berliner

Unternehmen im Bereich der Werkzeug- und Prozessentwicklung
fur die Prazisionsoptik, Halbleiter- und Automobilindustrie.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir Dich!

DEINE AUFGABEN:

e Vertriebsinnendienst fir technische und optische Produkte
¢ Koordination und Bearbeitung von Kundenauftrégen

¢ Anfragenbearbeitung in Zusammenarbeit mit den Fach-
abteilungen

e Angebotserstellung und Unterstiitzung bei der Kalkulation

e Unterstltzung der Arbeitsvorbereitung
e Steuerung der Auftrdge und Nachverfolgung der Liefertermine
e Ansprechpartner fir Kunden, eigenen Vertrieb und Produktion

e Rechnungslegung

DEIN PROFIL: WIR BIETEN:

e Erfolgreicher Abschluss einer kaufménnischen Ausbildung, e Vergitung: Grundgehalt 40.800-42.500 € Jahresbrutto
bspw. Industriekaufmann/-frau, Fachwirt/-in fir Vertrieb, bei 38 Stunden/Woche, abhangig von Qualifikation
AuBenhandelskaufmann/-frau, Kaufmann/-frau im GroB3- und Berufserfahrung
handel oder Studium mit kaufmannischem Inhalt o Unbefristeter Arbeitsvertrag und sicherer Arbeitsplatz

e Gutes Gesplir fur technische Produkte in einer zukunftsorientierten Branche

e Serviceorientiertes Auftreten u. gutes Organisationstalent e 28 Urlaubstage

e Teamplayer e Ein kollegiales und teamorientiertes Arbeitsumfeld

e Verhandlungssichere Deutsch- und Englischkenntnisse in e Umfassende Einarbeitung und individuelle Weiterent-
Wort und Schrift wicklungsméglichkeiten

e Sicherer Umgang mit ERP-Systemen und den Ublichen e Freundliches und sauberes Arbeitsumfeld mit moder-
MS-Office-Anwendungen nen Arbeitsplatzen

e Erfahrung im Vertriebsinnendienst/Auftragsbearbeitung e Eigene Kantine und kostenlose Getranke

e Flexible Arbeitszeiten

e Gute Anbindung an OPNV

Bitte sende Deine aussagekréftige Bewerbung mit entsprechenden Tatigkeitsnachweisen und
dem frithestmdglichen Tatigkeitsbeginn per E-Mail an:

® bewerbung@dopa-diatools.com
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